
Szanowni Aptekarze

W związku z obowiązkiem uzupełnienia danych identyfikatora apteki oraz zaktualizowania grup 
zawodowych i specjalności personelu udostępniamy Państwu instrukcję zmian które należy 
przeprowadzić na portalu NFZ. 

Przypominamy:  że nie dopełnienie tego obowiązku może spowodować problemy z realizacją rachunku refundacyjnego

 W przypadku informacji dotyczącej aktualizacji grup zawodowych klikamy na:
 „Moje pełne dane (Portal Potencjału).



1.Następnie klikamy na personel:



2 Klikamy na aktualizację grup zawodowych i specjalności personelu



3. Zaznaczamy opcję „Pokaż tylko personel, dla którego jest konieczna aktualizacja” i 
klikamy znajdź.



4. Klikamy „aktualizacja zaznaczonych'



5. Potwierdzamy aktualizację przyciskiem „TAK”



Wprowadzanie identyfikatora apteki nadanego w Krajowym 
Rejestrze Zezwoleń na Prowadzenie Aptek Ogólnodostępnych 

i Punktów Aptecznych 

 

W związku z wprowadzeniem nowego obowiązku dotyczącego wprowadzenia do portalu 
świadczeniodawcy identyfikatora nadanego w Krajowym Rejestrze Zezwoleń na Prowadzenie Aptek 
Ogólnodostępnych i Punktów Aptecznych, informujemy o konieczności uzupełnienia tego 
identyfikatora do końca września 2015 r. 

W  przypadku  niedopełnienia  tego  obowiązku  mogą  wyniknąć  problemy  związane  z  rozliczaniem 
refundacji aptecznej. Biorąc powyższe pod uwagę prosimy o bezwzględne uzupełnienie 
wymaganych danych. 

Dodatkowo  informujemy,  że  w  przypadku  nowych  aptek,  numer  ten  musi  zostać  uzupełniony  po 
otrzymaniu dostępu do portalu. Tylko w przypadku jego uzupełnienia w portalu świadczeniodawcy, 
podmiot zakładający nową aptekę, może złożyć wniosek o zawarcie umowy. 

Poniżej przedstawiamy instrukcję pozyskiwania oraz uzupełniania w portalu świadczeniodawcy 
identyfikatora nadanego w Krajowym Rejestrze Zezwoleń. 

1.Indywidualny identyfikator apteki odnaleźć można na stronie internetowej rejestru: 

http://www.rejestrymedyczne.csioz.gov.pl/ 

 



2. Następnie należy wyszukać dana aptekę w rejestrze: 

 

3. Dalej w opcjach apteki uwidocznić jej siedmiocyfrowe ID: 

 

 

Wyszukany numer należy wprowadzić w Portalu Świadczeniodawcy : -> Portal Potencjału-> Dane 
świadczeniodawcy. 



 

 

Następnie poprzez przycisk „Zmień identyfikator apteki” wprowadzić odpowiedni numer! 

Nie ma możliwości edytowania niepoprawnie wprowadzonego 
numery, prosimy o zachowanie szczególnej uwagi. 

 

 

. 

 

Kontakt:

www.cdz.pl
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